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1. O Curso é Promovido Por

Universidade de Évora - Escola de Ciências Sociais

2. Coordenador(a)

Paulo Fernando Lopes Resende da Silva (pfs@uevora.pt)

3. Apresentação

O curso tem um propósito iminentemente aplicacional e prático. Desta forma, a componente labora-
torial visa precisamente contribuir para a capacitação dos formandos no uso desta ferramenta.

4. Objetivos

No final deste curso os formandos devem ficar aptos a usar de forma autónoma o sistema de gestão
documental Koha, visando desempenhar as seguintes atividades
� Gerir regras de empréstimo, multas e tipos de leitor
� Parametrizar folhas de recolha, de acordo com o tipo de documento: livro, revistas, v́ıdeo, . . .
� Efetuar empréstimos, devoluções, renovações e reservas
� Preencher fichas de utilizador para registar novos leitores
� Criar ficheiros de autoridades (autor pessoa f́ısica, pessoa coletiva ou assunto)
� Gerir a comunicação automatizada com os leitores através de e-mail, carta ou sms
� Compreender e saber tirar o máximo partido do módulo de pesquisa simples e avançada
� Criar listagens de livros, como por exemplo: novidades literárias; sugestões de leitura
� Saber gerar relatórios estat́ısticos
� Compreender o interface Opac e gerir áreas de utilizador.
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5. Condições de Acesso e Ingresso

i Condições gerais

Ter mais de 18 anos e ser residente em Portugal. No caso de não ter nacionalidade portuguesa,
deve ter autorização de residência e número de identificação fiscal.

ii Condições espećıficas de ingresso no curso

Profissionais das bibliotecas, estudantes ou especialistas da área.

Para a 1ª edição do Curso, a funcionar em setembro, terão preferência na ordenação, candidatos
referenciados pela Câmara Municipal de Estremoz.

iii Documentação Necessária

a) documento comprovativo da data de nascimento;

b) documento(s) comprovativo(s) das habilitações requeridas no Edital para acesso ao curso, se
aplicável;

c) documento comprovativo do IBAN de conta bancária da qual o candidato seja titular, no qual
refira o respetivo nome como titular;

d) documento comprovativo de autorização de residência, no caso de estudante estrangeiro;

e) documento com Número de identificação fiscal, no caso de estudante estrangeiro;

f) se aplicável, documento comprovativo da situação de desemprego;

6. Processo de Seriação

Data de submissão de candidatura.

7. Nº de Vagas

� Número de vagas para ingresso: 30

N.º de vagas em cada uma das fases do Curso: 30

8. N.º Ḿınimo de Matriculados

Número ḿınimo de matriculados necessários para funcionamento: 10

9. Propina

� Propina: 50,00 e

Este curso é abrangido pelo Impulso Adulto do PRR. Os/as estudantes podem ser beneficiários de
dois prémios: o prémio de participação, em valor igual ao da propina curso, e o prémio de conclusão
(conforme Regulamento), a depositar em conta bancária cujo titular seja o estudante.

10. ECTS

� Nº ECTS do curso: 1
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11. Horas de Contacto

� Total de horas de contacto: 17

12. Regime de Lecionação

b-Learning

13. Regime de Frequência

Laboral

14. Local de Funcionamento

Regime misto: sessão presencial e ensino à distância (plataformas Zoom e Moodle)

A sessão presencial da 1º edição do Curso decorrerá em Estremoz.

15. Horário de funcionamento (dias semana e horário)

Na 1ª fase do Curso:
Dia 4.Set: das 09.30 às 17.30 (7 horas presenciais)
Dias 5 a 9.Set: sessões asśıncronas de natureza laboratorial de aprendizagem individualizada (6 horas)
Dia 10.Set.: das 14.00 às 18.00 (4 horas śıncronas virtuais)

Os horários da 2ª e 3ª fase serão oportunamente definidos.

16. Datas do Curso

� 1ª Fase (1º Momento de Oferta)

– Ińıcio do Curso: 4 de setembro de 2024

– Fim do Curso: 10 de setembro de 2024

� 2ª Fase (2º Momento de Oferta)

– Ińıcio do Curso: 9 de outubro de 2024

– Fim do Curso: 15 de outubro de 2024

� 3ª Fase (3º Momento de Oferta)

– Ińıcio do Curso: 6 de novembro de 2024

– Fim do Curso: 12 de novembro de 2024
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17. Datas de Candidaturas

� 1ª Fase (1º Momento de Oferta)

– Ińıcio de Candidaturas: 26 de julho de 2024

– Fim de Candidaturas: 9 de agosto de 2024

– Divulgação de Resultados (até): 22 de agosto de 2024

– Ińıcio de Matŕıculas: 22 de agosto de 2024

– Fim de Matŕıculas: 25 de agosto de 2024

� 2ª Fase (2º Momento de Oferta)

– Ińıcio de Candidaturas: 2 de setembro de 2024

– Fim de Candidaturas: 16 de setembro de 2024

– Divulgação de Resultados (até): 26 de setembro de 2024

– Ińıcio de Matŕıculas: 26 de setembro de 2024

– Fim de Matŕıculas: 29 de setembro de 2024

� 3ª Fase (3º Momento de Oferta)

– Ińıcio de Candidaturas: 1 de outubro de 2024

– Fim de Candidaturas: 14 de outubro de 2024

– Divulgação de Resultados (até): 24 de outubro de 2024

– Ińıcio de Matŕıculas: 24 de outubro de 2024

– Fim de Matŕıculas: 27 de outubro de 2024

8 de agosto de 2024

A Reitora

Herḿınia Vasconcelos Vilar
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