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Universidade de Evora

Edital

Abertura de Curso de formacdo em Sistema Integrado de Gestdo Documental - Koha
Ano Letivo 2024 /2025

1. O Curso é Promovido Por

Universidade de Evora - Escola de Ciéncias Sociais

2. Coordenador(a)

Paulo Fernando Lopes Resende da Silva (pfs@uevora.pt)

3. Apresentacao

O curso tem um propdsito iminentemente aplicacional e pratico. Desta forma, a componente la-
boratorial visa precisamente contribuir para a capacitacdo dos formandos no uso desta ferramenta,
destinando-se a utilizadores iniciantes ou sem experiéncia com o sistema integrado de gestdo de
bibliotecas Koha.

4. Objetivos

No final deste curso os formandos devem ficar aptos a usar de forma auténoma o sistema de gestdo
documental Koha, visando desempenhar as seguintes atividades:

- Gerir regras de empréstimo, multas e tipos de leitor

- Parametrizar folhas de recolha, de acordo com o tipo de documento: livro, revistas, video, etc.
- Efetuar empréstimos, devolugles, renovacdes e reservas

- Preencher fichas de utilizador para registar novos leitores

- Criar ficheiros de autoridades (autor pessoa fisica, pessoa coletiva ou assunto)

- Gerir a comunica¢do automatizada com os leitores através de e-mail, carta ou sms

- Compreender e saber tirar o maximo partido do médulo de pesquisa simples e avancada

- Criar listagens de livros, como por exemplo: novidades literérias; sugest&es de leitura

- Saber gerar relatérios estatisticos

- Compreender o interface Opac e gerir areas de utilizador.

i - Financiado pela
PR R ¢yJ REPUBLICA Unido Europeia
Plano de Recuperagdo (] PORTUGUESA NextGenerationEU

Ref. 927.1/2024 Pag. 1/ 4




5. Condicoes de Acesso e Ingresso

i Condicoes gerais

Ter mais de 18 anos e ser residente em Portugal. No caso de n3o ter nacionalidade portuguesa,
deve ter autorizacdo de residéncia e nimero de identificacdo fiscal.

ii CondicGes especificas de ingresso no curso

Profissionais das bibliotecas, estudantes ou especialistas da area.

iii Documentacao Necessaria

a) documento de identificagdo;

b) documento comprovativo do IBAN de conta bancéria da qual o candidato seja titular, no qual
refira o respetivo nome como titular;

c) documento comprovativo de autorizag3o de residéncia, no caso de estudante estrangeiro;
d) documento com niimero de identifica¢go fiscal, no caso de estudante estrangeiro;
e) se aplicavel, documento comprovativo da situacdo de desemprego;

6. Processo de Seriacao

Data de submissdo de candidatura.

7. N? de Vagas

= Nimero de vagas para ingresso: 30

8. N.2 Minimo de Matriculados

Nimero minimo de matriculados necessérios para funcionamento: 10

9. Propina

= Propina: 50,00 €
Este curso é abrangido pelo Impulso Adultos do PRR. Os/as estudantes podem ser beneficirios de

dois prémios: o prémio de participagdo, em valor igual ao da propina curso, e o prémio de conclusao
(conforme Regulamento), a depositar em conta bancéria cujo titular seja o estudante.

10. ECTS

= N ECTS do curso: 1

11. Horas de Contacto

= Total de horas de contacto: 17

12. Regime de Lecionacao
b-Learning
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https://gdoc.uevora.pt/869965

13. Regime de Frequéncia

Laboral

14. Local de Funcionamento

12, 22 e 32 momento da oferta: sessdo presencial + ensino a distancia (plataformas moodle e Zoom)

O 4° momento da oferta, em setembro de 2025, funcionard exclusivamente no regime de ensino

a distancia (plataformas Zoom e Moodle)

15. Horario de funcionamento (dias semana e horario)

Os horérios serdo oportunamente definidos e comunicados aos formandos.

16. Datas do Curso
= 12 Fase (12 Momento de Oferta)

— Inicio do Curso: 4 de setembro de 2024
— Fim do Curso: 10 de setembro de 2024

= 22 Fase (22 Momento de Oferta)

— Inicio do Curso: 9 de outubro de 2024
— Fim do Curso: 15 de outubro de 2024

= 32 Fase (32 Momento de Oferta)

— Inicio do Curso: 6 de novembro de 2024
— Fim do Curso: 12 de novembro de 2024

= 42 Fase (4° Momento de Oferta)

— Inicio do Curso: 17 de setembro de 2025
— Fim do Curso: 23 de setembro de 2025

17. Datas de Candidaturas

= 12 Fase (1° Momento de Oferta)

Inicio de Candidaturas: 26 de julho de 2024
Fim de Candidaturas: 9 de agosto de 2024
Divulgagcdo de Resultados (até): 22 de agosto de 2024

Inicio de Matriculas: 22 de agosto de 2024
— Fim de Matriculas: 25 de agosto de 2024

= 22 Fase (22 Momento de Oferta)

— Inicio de Candidaturas: 2 de setembro de 2024
— Fim de Candidaturas: 16 de setembro de 2024

Y REPUBLICA
PRR .. K2 PORTUGUESA

eeeeeeeee

Financiado pela
Uniao Europeia
NextGenerationEU

Ref. 927.1/2024

Pag. 3/ 4



— Divulgagdo de Resultados (até): 26 de setembro de 2024
— Inicio de Matriculas: 26 de setembro de 2024
— Fim de Matriculas: 29 de setembro de 2024

= 32 Fase (32 Momento de Oferta)

Inicio de Candidaturas: 1 de outubro de 2024

Fim de Candidaturas: 14 de outubro de 2024
Divulgacdo de Resultados (até): 24 de outubro de 2024
Inicio de Matriculas: 24 de outubro de 2024

— Fim de Matriculas: 27 de outubro de 2024
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Fase (42 Momento de Oferta)

Inicio de Candidaturas: 26 de agosto de 2025

Fim de Candidaturas: 7 de setembro de 2025
Divulgacdo de Resultados (até): 10 de setembro de 2025
Inicio de Matriculas: 10 de setembro de 2025

Fim de Matriculas: 14 de setembro de 2025

26 de agosto de 2025
A Reitora

Herminia Vasconcelos Vilar
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